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CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA
DE ALAGOAS

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n? 20/2026-COMPRAS)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servigos de organizagdo e execugao de
eventos para a realizagao de atividades em comemorag¢ao ao Dia Nacional do Cirurgidao-
Dentista e de suas a¢des institucionais complementares, a serem realizados entre os dias
23 e 25 de outubro de 2026, no municipio de Maceid/AL, contemplando o fornecimento
de bens necessarios a plena concretiza¢do dos objetivos institucionais, nos termos da
tabela abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia
€ Seus anexos.

Item Especificagdo CATSER | Qtd® | Uni?

Contratacao de empresa especializada em servigcos de
organizacao e execucao de eventos para a realizacdo de
atividades em comemoracdo ao Dia Nacional do
1 Cirurgido-Dentista e de suas acOes institucionais | 14591 01 Uni?
complementares, a serem realizados entre os dias 23 e
25 de outubro de 2026, no municipio de Maceid/AL,
contemplando o fornecimento de bens necessarios a
plena concretizacdo dos objetivos institucionais.

1 Quantidade | 2 Unidade

1.2. O servico objeto desta contratacao é caracterizado como comum.
1.3. O servico é enquadrado como ndo continuo.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.6.  ESPECIFICAGAO DO OBJETO:

1.6.1. O servico especificado neste Termo de Referéncia tem por finalidade
atender a realizacdao dos eventos institucionais:

e CRO SUMMIT 2026: a ser realizado no dia 23 de outubro de 2026, sexta-feira,
das 8h as 12h e das 14h as 21h, na Associacdao Comercial de Maceid - Rua S3
e Albuquerque, N2 467, Jaragua.

e Evento de triagem de cancer bucal: a ser realizado no dia 24 de outubro de
2026, sabado, das 8h30 as 10h, no calcaddo do Centro de Maceid/AL, em local
exato a ser definido.

e Evento de conscientizagao publica: a ser realizado no dia 25 de outubro de
2026, domingo, das 7h30 as 9h, na Praia de Pajucara em Maceid/AL, em local
exato a ser definido.
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1.6.2. A execugdo compreenderd a organizagao, coordenagao,
operacionalizagdao e apoio técnico necessarios a realizacao dos eventos, incluindo o
fornecimento dos recursos humanos, materiais, equipamentos e servigos previstos
neste Termo de Referéncia.

1.6.3. Toda a infraestrutura, equipamentos e mobilidrio necessarios para a
realizacdo do evento fornecidos em regime de locacdo deverdo ser instalados,
operados e desmontados pela empresa contratada.

1.6.4. Os materiais de consumo, brindes personalizados e outros bens em
regime de aquisicdo deverdo ser entregues a Contratante de forma integral em prazo
estipulado, ndo estando sujeitos a devolu¢do para a contratada apds o término do
evento.

1.6.5. O evento contara com a participagao estimada de até 250 (duzentos e
cinquenta) convidados, devendo todos os servicos e insumos ser dimensionados para
atender integralmente esse quantitativo.

1.6.6. Para a perfeita execucdo dos servicos, o Contratado deverd disponibilizar
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades
estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

CRO SUMMIT 2026
Data: 23 de outubro de 2026 | Horario: 08h as 12h e 14h as 21h
Local: Associacdo Comercial de Macei6 - Rua Sa e Albuquerque, N2 467, Jaragua (Maceid/AL)

APOIO OPERACIONAL

Descrigao Especificagdo Qtd.
Profissional devidamente uniformizado, para credenciamento, atendimento aos participantes do evento 04
Recepcionista e demais servigos de apoio no local durante toda a realizagao do evento.
Coordenador Profissional com experiéncia comprovada na coordenagdo de eventos institucionais, responsavel pela 01
Geral supervisdao geral das equipes e servigos durante todas as etapas do evento.
Posto de seguranga desarmado com profissional(is) devidamente uniformizado(s) e identificado(s), com
Seguranca experiéncia comprovada em eventos institucionais, responsavel pelo controle de acesso na entrada do 01
evento e acompanhamento de eventuais ocorréncias durante toda a realizagdo do evento.
Servicos Profissional devidamente uniformizado e identificado, responsavel pela manutencdo da limpeza e 01
cerais organizagao dos ambientes durante toda a realizagao do evento.
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COBERTURA DO EVENTO E ATRACAO MUSICAL

Descrigao Especificagao Qtd.
Atracio Atracdo musical contendo saxofonista e servico de DJ com equipamentos de som inclusos, o1
.g disponibilidade das 19h as 21h.
musical
Cobertura fotografica digital de todo o evento, atuagdo das 08h as 12h e das 14h as 21h, utilizando
equipamento profissional. As imagens deverdo contemplar entrada, chegada dos participantes, palestras
Cobertura e atividades, coffee break e coquetel. A entrega preliminar de, no minimo, 50 fotos em alta resolugdo o1
(e deverd ocorrer em até 1 dia util apds o evento, via link digital. A entrega final, com todas as imagens
fotografica } ) . . B e e e .
tratadas, deverd ocorrer em até 2 dias corridos apds o evento, em midia fisica identificada e por meio
digital. As imagens deverdo ter cessao integral dos direitos autorais patrimoniais ao CRO-AL.
Cobertura audiovisual com captura de imagens, producdo de roteiro, edicdo completa, finalizacdo e
entrega de video com duragdo de 90s. Video produzido com imagens e depoimentos do evento, das 08h
Cobertura as 12h e das 14h as 21h. Cobertura com audio captado, registro dindmico e imersivo. O profissional 01
audiovisual devera dispor de equipamento suficiente para alta qualidade de imagem em baixa luz e microfone de
lapela. A entrega devera ocorrer em até 12 horas apds o término do evento, via link digital. As imagens
deverdo ter cessdo integral dos direitos autorais patrimoniais ao CRO-AL.
DECORACAO E ILUMINACAO
Descrigao Especificagao Qtd.
Arranjo de Arranjo de flores naturais, tropicais, com altura minima de 01 (um) metro em vaso. Locais: Entrada e Sala 03
Jaragua.
flores &
Arranio de Arranjo de Girassol solitdrio grande, natural, fresco, com botdo firme, aberto, sadio e livre de pragas, 18
ﬂorJes doengas ou pétalas murchas/danificadas + folhagem ornamental + embalagem para presente.
A . . 01
N lluminagdo cénica com 6 (seis) spots. Local: Auditério da palestra.
lluminagao
s A . ~ ~ . 01
N lluminag¢do cénica com 2 (dois) spots. No local de apresentagdo de atragdo musical.
lluminagdo
A . 01
N lluminagdo cénica com 6 (seis) spots. Local: Coquetel.
lluminagao
INFRAESTRUTURA, EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO
Descrigao Especificagdo Qtd.
Palco compativel para palestra, conforme caracteristicas do espago, dimensdes: C: 7m X A: minimo 50cm. 01
Palco Com escada de acesso.
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Painel de LED, dimensdes L: 6m x A: 2m, para projecdao no espag¢o das palestras, incluindo todos os
equipamentos auxiliares necessarios, com instalacdo e operagdo. Programacdo visual definida pela
Contratante.

Tela para projecdo, tamanho minimo L: 3m x A: 2m. Local: Sala Jaragua.

TV LED de no minimo 50 polegadas (com suporte/pedestal para chdo), entrada para UHF/VHF/CATV e
tecnologia Full HD, para exibigdo na vertical, com programacdo visual definida pela Contratante. Local:
recep¢do do evento, das 8h as 21h.

Servigo de sonorizagdo no local de palestras contendo os equipamentos completos (amplificadores e
caixas de som, equalizador, todo o cabeamento etc.) além de 02 (dois) headsets sem fio e 02 (dois)
microfones sem fio, com instalagdo e operacgao.

Sofa para 3 (trés) lugares, com bracos laterais integrados, padrdo corporativo/receptivo, design
contemporaneo e em excelente estado de conservagdao. Sem manchas, rasgos ou deformagées. Em tons
neutros ou pastéis, exceto preto. Local: Saldo de entrada.

Puff redondo com diametro minimo de 80cm, suficiente para uma pessoa adulta, em excelente estado
de conservagdo. Sem manchas, rasgos ou deformag&es. Em tons neutros ou pastéis, exceto preto. Local:
Saldo de entrada.

Mesa retangular, tamanho maximo: C: 3m x L: 1m, em material firme e resistente, com estabilidade ao
chdo, e toalha de acabamento na cor branca. Local: Sala Jaragud, de 8h as 19hrs.

Lixeira com tampa basculante ou pedal, em material resistente (plastico rigido ou similar), em bom
estado de conserva¢do e limpeza. Devera ser mantida com saco plastico adequado e ser
esvaziada/reposta sempre que necessério durante o evento.

01

01

01

01

02

10

01

02

MATERIAIS

Descrigao

Especificagdo

Qtd.

Banner

Pulseira

Moldura

Card
personalizado

Confecgdo de banner, dimensdes: L: 0,70m x A: 1,20m com arte definida pelo Contratante. Com porta
banner com garras tripé.

Pulseiras numeradas em material tipo plastico com lacre adesivo para controle de acesso dos
participantes, com a seguinte distribui¢do de cores: Vermelho: 300 unid.; Verde: 50 unid.; Azul: 60 unid.;
Laranja neon: 05 unid.

Quadro para certificado, tamanho A4 (210x297mm), com moldura em madeira com acabamento
laqueado ou revestido na cor branca. Protecgéo frontal em vidro liso cristal transparente de no minimo
2mm de espessura. Fundo em eucatex, MDF ou papeldo rigido prensado. O produto deve apresentar
acabamento uniforme, livre de rebarbas, lascas, trincas ou defeitos que comprometam a estética e a
seguranga no manuseio. Com suporte de parede na horizontal e vertical.

Confecgdo de Card (cartdo) de pvc, rigido, com mosquetdo metalizado e com corddo personalizado.
Impressdo 4x0. Dimensdes: L: 10 cm x A: 14,5 cm. Com logo do CRO-AL e arte final desenvolvida pela
empresa responsavel.
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Sacola de TNT, com alga, na cor grena, com logomarca do CRO-AL e frase na cor branca. Dimensdes:

Bolsa aproximadamente A: 42cm x L: 37cm. Cor: 1/0. Material da alga: TNT, espessura minima de 3cm e 25cm ~ 1.000
. de altura. Caracteristicas adicionais: personalizada, tipo: mdo/ombro, aplicagdo: transporte bagagem,
personalizada -,
gramatura minima: 60g.
Conjunto executivo contendo: 01 (uma) caneta esferografica, acionamento rotagdo ou clique, tinta na
cor azul, confeccionada em metal de alta resisténcia + 01 (um) grafite (lapiseira), corpo de metal idéntico 40
Kit ao da caneta, mecanismo de acionamento por clique superior, compativel com grafite de espessura
personalizado 0.5mm ou 0,7mm + 01 caixa/estojo individual para presente. Os trés itens deverdo ser personalizados
com a logo do CRO-AL.
Confecgdo de barreira/totem horizontal curvo baixo em PVC com letreiro em PVC expandido, com a base
medindo 30cm de altura X 160cm de frente e X 20cm de lateral/profundidade, e letras de 30 cm, com a
Totem base confeccionada em estrutura de PVC com espessura minima de 3mm, pintura automotiva, e letras 01
em PVC expandido. Pintura automotiva fosca ou semi-brilho. Cor branco e grena, com design aprovado
pela Contratante.
EVENTO DE TRIAGEM DE CANCER BUCAL
Data: 24 de outubro de 2026 | Horario: 08h30 as 10h
Local: Calgaddo do Centro de Maceid, ainda a definir (Maceié/AL)
INFRAESTRUTURA E MATERIAIS
Descrigao Especificagao Qtd.
Tenda com cobertura em tecido impermeavel (tipo PVC ou Nylon 600 emborrachado) e estrutura
Tenda confeccionada em tubos de ago galvanizado ou aluminio estrutural, com fechamento lateral, com 01
conexdes robustas e travas de seguranc¢a. Dimensdes: 6,00 m x 6,00 m. Com servico de montagem e
desmontagem.
Mesas e Conjunto de mesas plasticas quadradas (com toalhas de acabamento na cor branca) + cadeiras sem 04
cadeiras braco (com capas brancas). Cada conjunto devera ser composto de 01 mesa e 04 cadeiras.
COBERTURA DO EVENTO
Descrigao Especificacdo Qtd.
Cobertura audiovisual com captura de imagens, produgao de roteiro, edicdo completa, finalizagdo e
entrega de video com duragdo de 70s. Video produzido com imagens e depoimentos do evento.
L Cobertura com dudio captado, registro dinamico e imersivo. O profissional devera dispor de
Audiovisual 01

equipamento suficiente para alta qualidade de imagem e microfone de lapela. A entrega devera ocorrer
em até 12 horas apds o término do evento, via link digital. As imagens deverdo ter cessdo integral dos
direitos autorais patrimoniais ao CRO-AL.
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EVENTO DE CONSCIENTIZACAO PUBLICA
Data: 25 de outubro de 2026 | Hordrio: 07h30 as 9h
Local: Praia de Pajucara, ainda a definir (Maceidé/AL)

COBERTURA DO EVENTO

Descrigao

Especificagdo

Qtd.

Audiovisual

Audiovisual

Cobertura audiovisual com captura de imagens, produgao de roteiro, edicdo completa, finalizagdo e
entrega de video com duragdo de 70s. Video produzido com imagens e depoimentos do evento.
Cobertura com 3udio captado, registro dindmico e imersivo. O profissional deverd dispor de
equipamento suficiente para alta qualidade de imagem e microfone de lapela. A entrega devera ocorrer
em até 12 horas apds o término do evento, via link digital. As imagens deverdo ter cessdo integral dos
direitos autorais patrimoniais ao CRO-AL.

Aftermovie com imagens dos trés dias de evento, edigdo completa, finalizacdo e duracdo de 90s. A
entrega deverd ocorrer em até 12 horas apds o término do evento, via link digital. As imagens deverao
ter cessdo integral dos direitos autorais patrimoniais ao CRO-AL.

01

01

2.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3.

DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA

DO OBIJETO

3.1. A descricdao da solu¢gdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O objeto da presente contratacdo enquadra-se na hipétese de lote(s) exclusivo(s)

para fornecedores qualificados como microempresa, empresa de pequeno porte ou
equiparados, aptos a se beneficiarem do tratamento diferenciado e favorecido disposto
no art. 48, inciso |, e art. 49, inciso IV, da Lei Complementar n2 123 de 2006 c/c no art.
62 do Decreto n? 8.538 de 2015.

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis:

4.2.1. Preferéncia por materiais reciclaveis, biodegraddveis ou reutilizaveis;
4.2.2, Reducdo da geracdo de residuos sélidos em eventos

4.2.3. Respeito a diversidade e garantia de acessibilidade nos servicos
prestados.
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Subcontratagdo
4.17. E vedada a subcontratacdo completa do objeto.

4.18. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, exclusivamente de atividades-
meio, desde que previamente autorizadas pelo CRO-AL, em total aderéncia a este Termo
de Referéncia e sem prejuizo da responsabilidade integral da Contratada principal. A
Contratada principal permanecerd integralmente responsavel pelo cumprimento da
execucdo dos eventos, bem como pela qualidade, cumprimento de prazos, tempo de
resolucdo de incidentes e demais obrigacdes.

4.19. Em qualquer hipdtese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral
do Contratado pela perfeita execugao contratual, cabendo-lhe realizar a supervisao e
coordenacdo das atividades do subcontratado, bem como responder perante o
Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratacao.

4.20. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem
incumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica
necessarios para a execucao do objeto.

4.21. O Contratado apresentard a Administracdo documentagdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo
correspondente.

4.22. E vedada asubcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcdo na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,
ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratagéo

4.23. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n2
14.133, de 2021.

Vistoria

4.24. Na&o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
servigos.

4.25. O CRO-AL realizara reunides de alinhamento com a empresa contratada para
discutir as informagdes necessarias ao planejamento da montagem e operacionaliza¢ao
do evento nos espacos onde ocorrerdo a solenidade e as atividades complementares.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execugdao do objeto: imediatamente apds a assinatura do
contrato.
5.1.2. Todos os itens incluidos no servigo e suas descri¢des detalhadas estdo no

capitulo 1 e seus subitens deste Termo de Referéncia.

5.1.3. A Contratada deverd designar preposto responsavel pela interlocucdo
com o CRO-AL durante toda a execucdo do objeto, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis contados da assinatura do contrato.

Local e hordrio da prestagdo dos servigos
5.2. Os servicos serdo prestados nos seguintes enderecos e hordrios:

a) CRO SUMMIT 2026: a ser realizado no dia 23 de outubro de 2026, sexta-feira, das
8h as 12h e das 14h as 21h, na Associacdo Comercial de Maceid - Rua Sa e
Albuquerque, N2 467, Jaragua.

b) Evento de triagem de cancer bucal: a ser realizado no dia 24 de outubro de 2026,
sabado, das 8h30 as 10h, no calcaddo do Centro de Maceié/AL, em local exato a ser
definido.

c¢) Evento de conscientiza¢do publica: a ser realizado no dia 25 de outubro de 2026,
domingo, das 7h30 as 9h, na Praia de Pajugara em Maceid/AL, em local exato a ser
definido.

Cronograma de execugéo

5.3. A execucdo observara, no minimo, as seguintes etapas:

Etapa Prazo
Assinatura do contrato Marco inicial da execugao
Designacdo do preposto Até 2 dias Uteis ap0s a assinatura
Reunido de alinhamento Conforme convocagao do CRO-AL
Aprovagao dos materiais personalizados Compativel com o prazo de confecgdo antes do evento
Entrega dos materiais e equipamentos Até 24 horas antes dos eventos, quando aplicavel

Mont , instalaca test . . .
ontagem, Instalacao e testes alinhado com servidor designado pelo CRO-AL.

Antes do inicio de cada evento, conforme cronograma a ser

Execucdo do evento Nas datas indicadas no item 5.2. do Termo de Referéncia
Desmontagem e retirada das estruturas Imediatamente apds o encerramento de cada evento.

Rotinas a serem cumpridas:
5.4. A contratada devera garantir a pontualidade e qualidade dos servigos prestados.
5.5. A execucdo contratual observard as rotinas abaixo:

5.5.1 Manter comunicagdo permanente com o fiscal do contrato;

5.5.2 Participar das reunides de alinhamento convocadas pelo CRO-AL;
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5.5.3 Manter disponivel, durante todas as fases da execugao, o coordenador
responsdvel pelo evento;

5.5.4 Realizar testes preventivos de todos os equipamentos antes do inicio das
atividades;

5.5.5 Disponibilizar pessoal capacitado para operar os equipamentos durante o
evento;

5.5.6 Manter todos os equipamentos em perfeito funcionamento durante o
evento;

5.5.7 Substituir imediatamente profissionais, materiais ou equipamentos que

apresentem defeitos, inadequagdes ou indisponibilidade;

5.5.8 Garantir que todos os profissionais estejam uniformizados, identificados
e devidamente capacitados;

5.5.9 Observar as normas de seguranga, acessibilidade e prevencdao de
acidentes;

5.5.10 Manter os ambientes organizados e limpos durante toda a execugao;
5.5.11 Comunicar imediatamente ao fiscal qualquer ocorréncia capaz de

comprometer a execucao do objeto;

5.5.12 Realizar a desmontagem das estruturas e a retirada de todos os materiais
ao término do evento;

5.5.13 Apresentar Relatério Final de Execucdo, contendo a descri¢cdo dos servigos
executados, registros fotograficos e eventuais ocorréncias.

5.6. A contratada sera integralmente responsavel pelo transporte, deslocamento,
carga, descarga e demais operacgdes logisticas relacionadas aos materiais, equipamentos
e pessoal necessarios a execugao dos servicos em cada um dos eventos.

5.7. Todos os custos correspondentes deverdo estar contemplados nos precos
contratados, ndo sendo devido pelo CRO-AL qualquer pagamento ou reembolso
adicional a titulo de frete, transporte ou deslocamento necessario a execugdo ordinaria
do objeto.

5.8. As entregas, montagens e retiradas deverdo observar os horarios, prazos e janelas
de acesso estabelecidos para cada local de realizagdo, com antecedéncia minima
definida pela Contratante.

5.9. A desmontagem devera ocorrer imediatamente apds o encerramento do evento,
observadas as normas de seguranca e preservacdo do patrimoénio publico.

Materiais a serem disponibilizados

5.10. Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades
estimadas e qualidades estabelecidas no capitulo 1 e seus subitens do presente Termo
de Referéncia, promovendo sua substituicdo quando necessario.
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5.11. No fornecimento de materiais personalizados, o Contratado devera apresentar a
arte final e/ou protdtipo fisico dos itens para aprovagao prévia da Contratante, antes do
inicio da producdao em série, dentro de prazo seguro para assegurar a confeccdo em
massa e a pontualidade da entrega.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.12. A proposta comercial devera conter minimamente as seguintes informacgdes:

5.12.1. Descricdo completa e detalhada dos itens propostos, incluindo marca e
modelo ofertados, quando for o caso;

5.12.2. Valor unitario dos itens e valor total para todo o periodo;
5.12.3. Validade da proposta de 60 (sessenta) dias.

5.10. A proposta deverd contemplar todos os custos diretos e indiretos necessdrios a
perfeita execu¢do do objeto, incluindo mao de obra, encargos trabalhistas,
previdenciarios e tributdrios, transporte, frete, alimentacdo, equipamentos, materiais,
montagem, desmontagem, testes operacionais, seguros, substituicdes, EPlIs,
ferramentas, logistica e demais despesas necessdrias ao cumprimento integral das
obrigacOes contratuais.

5.11. Os quantitativos constantes deste Termo de Referéncia possuem cardter
estimativo e foram dimensionados com base nas caracteristicas dos eventos, devendo a
licitante considerar todas as especificacdes técnicas e condi¢cGes de execucdo
estabelecidas neste instrumento para composi¢ao de sua proposta.

5.12. Os arranjos de girassol, banner e porta banner, pulseiras, molduras, cards
personalizados, bolsas personalizadas, kits de caneta e totem deverdo ser entregues a
Contratante e ndo estdo sujeitos a devolugdo ao fim dos eventos, conforme subitem
1.6.4.

5.13. Considerar-se-do incluidos nos precos ofertados todos os custos necessarios a
execucdo integral do objeto, ndo sendo admitida a cobranca posterior de quaisquer
valores adicionais em razao de despesas ordinarias inerentes a execu¢ao contratual.

5.14. Serao desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n2 14.133, de 2021, as
propostas que:

5.14.1. Contiverem vicios insanaveis;

5.14.2. N3do obedecerem as especificacbes técnicas pormenorizadas no
instrumento convocatorio;

5.14.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do
or¢camento estimado para a contratagao;

5.14.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracdo;

5.14.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do
instrumento convocatdrio, desde que insanavel.
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Especifica¢do da garantia do servigco

5.14. Sera aplicada ao servigo a garantia legal estabelecida na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

5.15. A garantia sera prestada com vistas a manter a qualidade do servico prestado,
dos materiais utilizados e dos bens entregues a Contratante, sem qualquer 6nus ou custo
adicional para o Contratante.

5.16. Os materiais utilizados e os bens entregues pelo fornecedor para a prestagao do
servico que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao
ser substituidos por outros novos, de primeiro uso, e que apresentem padrbes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos originalmente especificados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. Ascomunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apo0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto,
do plano complementar de execucdao do Contratado, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a
execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto durante o periodo integral de realizacao dos eventos.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro
para o exercicio da atividade.
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Rotinas de Fiscalizagdo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizag¢do Técnica

6.10. Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicarad o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou
a prorrogacao contratual.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.17. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no
Anexo VIII da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratagdo, por forga da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Fiscalizagdo Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.
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6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do contrato
6.20. Cabe ao gestor do contrato:

6.20.1. Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.20.2. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20.3. Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais.

6.20.4. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas
pelo Contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.20.5. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo
de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.20.6. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuc¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.20.7. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacdo
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdao no recebimento definitivo do servico.

6.20.8. Receber e dar encaminhamento imediato:

6.20.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho, conforme o art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.20.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta
descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
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Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer
outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdao da execugdao do objeto utilizard o disposto nesta se¢do, mediante
verificacdo do cumprimento integral das obriga¢des contratuais, da conformidade dos
servicos prestados com as especificagdes deste Termo de Referéncia e do atendimento
aos padrdes de qualidade estabelecidos.

7.2. Os servicos serdo considerados satisfatoriamente executados quando
observados, cumulativamente:

7.2.1. O cumprimento integral das especificagdes técnicas constantes deste
Termo de Referéncia;

7.2.2. A disponibilizacdo dos recursos humanos, materiais, equipamentos e
demais insumos contratados;

7.2.3. A execucdo dos eventos nas datas, horarios e locais estabelecidos;

7.2.4. O adequado funcionamento dos equipamentos e da infraestrutura
disponibilizada durante a realizagdo de todos os eventos;

7.2.5. O atendimento as orientacdes da fiscalizacdo e as exigéncias de
qualidade, seguranca, acessibilidade e organizagao;

7.2.6. A entrega do Relatério Final de Execugdo, contendo a descricdo dos
servicos realizados e os registros fotograficos dos eventos.

7.3. Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo da aplicacdo das sancbes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

7.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.3.2. deixou de executar, ou executou com qualidade inferior a exigida,
guaisquer dos servicos contratados;

7.3.3. deixou de disponibilizar os recursos humanos, materiais, equipamentos
ou infraestrutura previstos neste Termo de Referéncia, ou os disponibilizou em
guantidade ou qualidade inferior a contratada;

7.3.4. descumpriu prazos estabelecidos para montagem, operagao,
desmontagem ou entrega dos produtos decorrentes da execuc¢do contratual;

7.3.5. deixou de substituir, em tempo habil, profissionais, equipamentos ou
materiais que apresentassem falhas ou inadequac¢bes durante a execucdo dos
eventos.

7.4. Aaplicacdo de glosas ndo impede a adog¢do de outros mecanismos de fiscalizacdo
contratual, tampouco afasta a aplicacdo das penalidades previstas na Lei n? 14.133/2021
e neste Termo de Referéncia.
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7.5. A afericdo da execugdao contratual para fins de pagamento considerard os
seguintes procedimentos:

7.5.1. recebimento provisério dos servicos pelo fiscal do contrato, mediante
verificacdo da execucdo do objeto ao término dos eventos;

7.5.2. recebimento definitivo, apds a constatacdo do cumprimento integral das
obrigacOes contratuais, da entrega do Relatério Final de Execucdo e da inexisténcia
de pendéncias que impeg¢am o aceite dos servigos;

7.5.3. apresentacao da nota fiscal ou fatura, acompanhada dos documentos
exigidos para liquidacdo da despesa, somente apds o recebimento definitivo dos
servicos, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo;

7.5.4. inexisténcia de glosas, pendéncias ou irregularidades que impecam a
liguidacdo da despesa ou justifiquem retengao parcial do pagamento;

7.5.5. atesto da execucgdo pelo gestor ou fiscal do contrato, certificando que os
servicos foram prestados em conformidade com as condi¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

Recebimento

7.6. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
pelos fiscais técnico e administrativo do contrato, mediante Termo de Recebimento
Provisério, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

7.7. O prazo para recebimento provisdrio serd contado da conclusdao de todos os
eventos, devendo o Contratado enviar a comunica¢ao de cobranga com a comprovagao
da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7.1. O recebimento provisdrio consistird na verificacdo preliminar da execucao
dos servicos contratados, abrangendo, no minimo:

I. arealizacdo dos eventos nas datas, hordrios e locais estabelecidos;

Il. a disponibilizagdo dos recursos humanos, materiais, equipamentos e
infraestrutura previstos na contratagao;

lll. o funcionamento adequado dos equipamentos e servigos disponibilizados
durante todos os eventos;

IV. o atendimento as especificacdes técnicas e as orientacdes da fiscalizacao;

V. a inexisténcia de falhas que impecam a utilizacdo do objeto ou
comprometam sua finalidade.

7.8. Constatadas irregularidades sanaveis, a fiscalizagao notificara a Contratada para
promover as corre¢des necessarias no prazo fixado pela Administracao, suspendendo-se
o recebimento definitivo até o integral atendimento das exigéncias.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
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ou incorregdes resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.10. Os servicos serao recebidos definitivamente, pelo gestor do contrato, no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, contados da emissdo do Termo de Recebimento Provisério ou da
regularizacdo das pendéncias eventualmente apontadas, mediante Termo de
Recebimento Definitivo, apds a verificacdo do cumprimento integral das obrigacdes
contratuais.

7.10.1. O recebimento definitivo ficard condicionado a:
I. aprovacdo da execucdo dos servicos pela fiscalizacdo;

Il. entrega do Relatério Final de Execucdo previsto neste Termo de
Referéncia;

. inexisténcia de pendéncias técnicas, administrativas ou documentais que
impecam o aceite definitivo do objeto.

7.11. O recebimento definitivo constituird condicdo para a liquidacdo da despesa e
para a realizacdo do pagamento, sem prejuizo das verificacdes quanto a regularidade
fiscal, trabalhista e demais requisitos previstos neste Termo de Referéncia.

7.12. Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisério.

7.13. Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo de
Recebimento devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

7.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da
Contratada pela solidez, qualidade e seguranca dos servicos executados, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, observada a
legislacdo aplicavel.
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7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

Liquidagdo

7.19. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021

7.20. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emissao;

[ll) os dados do contrato e do érgao contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) ovalorapagar; e

VI) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

7.21. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regulariza¢do da
situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.22. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

7.23. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para:
7.23.1. verificar a manutenc¢ao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.23.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo/contratagdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.24. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.25. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
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pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.26. Persistindo airregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao Contratado a ampla defesa.

7.27. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.28. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do INPC de correcdao monetdria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.31. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.32. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.32.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.34. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

7.35. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado,
0s precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do INPC,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.
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7.36. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.37. No caso de atraso ou ndo divulgacdao do(s) indice(s) de reajustamento, o
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.38. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.39. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd(ao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.40. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.41. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
condutas elencadas nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2. Serdo aplicadas ao responsdavel pelas infragbes administrativas previstas no
subitem 8.1. as san¢Oes descritas na forma do art. 156 e seguintes da Lei n2 14.133, de
2021.

8.3. A aplicagdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndao exclui, em
hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa, calculada na forma do contrato.

8.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo mdaximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunica¢do enviada pela autoridade
competente.

8.8. Aaplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

19/25



CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA
DE ALAGOAS

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serao
enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta
comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo
alegacdo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicagao das san¢des serdao considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, aampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas
e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n?
14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizaces, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
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Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, com adocdo do critério de
julgamento pelo menor preco global.

Regime de execugdo

9.2. Oregime de execucdo do objeto sera de empreitada por preco global.

10.  EXIGENCIAS DE HABILITACAO
10.1. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

10.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

10.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.4. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

10.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

10.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

10.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus
administradores;

10.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no Registro onde tem sede a matriz;
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10.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.10. Consdrcio de empresas: contrato de consdércio devidamente arquivado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art.
279 da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular
de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider,
responsavel por sua representacdo perante a Administracdo (art. 15, caput, | e Il, da Lei
n2 14.133, de 2021).

10.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

10.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.12.1. A atividade de organizacao e gestdao de eventos devera constar na
Classificacdo Nacional das Atividades Economicas (CNAE) e no objeto social da
licitante.

10.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

10.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

10.17. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

10.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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10.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagéo Econémico-Financeira

10.21. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participac¢do na licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

10.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Qualificagdo Técnico-operacional

10.23. Comprovacao de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de, no minimo, 01 (um) atestado ou certidao
fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso, demonstrando ja
ter a empresa realizado objeto de organizacdo de eventos em similaridade de porte e
natureza.

10.24. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

10.24.1. Contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 01 (um) ano do
fornecedor na prestacdo dos servicos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatodrio de atestados de periodos diferentes;

10.24.2. Ser apresentado em papel timbrado da empresa, constando nome
completo e cargo do signatario;

10.24.3. Informar a data de inicio e término do trabalho realizado;

10.24.4. Informar o objeto e a descricdo do servico realizado, que deve ser
compativel com o exigido neste Termo de Referéncia;

10.24.5. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de
servico, a apresentacao e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados
de forma concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de comprovacdo de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

10.24.6. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

10.25. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em
que foram prestados os servicos, entre outros documentos.

10.26. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
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10.27. Serdo aceitos atestados ou outros documentos hdbeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada
a inidoneidade da entidade emissora.

10.28. A apresentacao, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho
anterior emitido em favor de consdrcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde
que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lein? 14.133/2021 e regulamentos
sobre o tema.

Disposigoes gerais sobre habilitagdo

10.29. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdao atendidas
mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

10.30. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de pre¢os ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdao serao traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de 29
de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

10.31. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.32. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.33. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentagéio complementar para cooperativas

10.34. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte
documentacdo complementar:

10.34.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do
e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22a 62 da Lei n. 5.764,
de 1971;

10.34.2. A declaragao de regularidade de situagao do contribuinte individual —
DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

10.34.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados
necessarios a prestacado do servico;

10.34.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

24/25



CONSELHO REGIONAL
DE ODONTOLOGIA
DE ALAGOAS

10.34.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

10.34.6. Osseguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa:

10.34.6.1. ata de fundacao;

10.34.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
10.34.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia;

10.34.6.4. editais de convocacdo das trés Uultimas assembleias gerais
extraordinarias;

10.34.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

10.34.6.6. ata da sessdao que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratagao; e

10.34.6.7. Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme

dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei,
de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e serd tornado publico
apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas, visando o principio da
busca pela proposta mais vantajosa para a administracdo publica e a economicidade
nas contratacdes publicas.

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacao
orcamentaria prépria, prevista no orgcamento do Conselho Regional de Odontologia de
Alagoas, para o exercicio de 2026, na classificagao abaixo:

Elemento de Despesa: 6.2.2.1.1.01.04.04.004.016 — Festividades, Recep¢des e
Hospedagens.

13. DISPOSIGCOES FINAIS

13.1. Asinformacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como
sigilosas.

Maceid/AL, 9 de setembro de 2026.

Mariana Olimpia Candido de Oliveira
Auxiliar administrativo — Departamento de Compras

Claudia Valeria Silva Coutinho de Lima
Gerente Executiva
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